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CURS GRATUIT AUTORIZAT DE CNFPA 
INSPECTOR RESURSE UMANE 

 
 
Beneficiarii acestui curs: 
Cursul este adresat managerilor, angajatilor si managerilor din domeniul resurselor umane, cu 
domiciliul in mediul rural al judetului Bacau, care doresc sa dobandeasca competente in dezvoltarea 
unei afaceri. 
Cursul este adresat tuturor celor care doresc sa inceapa o cariera in domeniul resurselor umane si 
celor care domiciliaza in mediul rural si lucreaza la firme din mediul rural si care in activitatea lor 
opereaza documente specifice si intretine relatii cu institutii subordonate Ministerul Muncii, Familiei si 
Protectiei Sociale precum si cu Inspectoratele Teritoriale de Munca. 
 
Cursul urmareste: 

• Intocmirea si gestionarea documentelor de evidenta a personalului; 

• Organizarea recrutarii si selectiei personalului; 

• Intocmirea si gestionarea carnetelor de munca ale personalului; 

• Intocmirea dosarului de pensionare; 

• Oferirea informatiilor privind problemele de personal; 

• Administrarea bazei de date a personalului utilizand PC-ul; 
 
Modul de desfasurare: 
Cursurile se desfasoara alternand pregatirea teoretica cu cea practica, intr-o sala de cursuri special 
amenajata si dotata cu toate echipamentele necesare. O grupa cuprinde maxim 28 persoane. 
 Programul de instruire se va organiza la sfarsit de saptamana sau dupa finalizarea programului de 
lucru in Bacau, Onesti/Moinesti. Acesta include 40 de ore de pregatire teoretica, practica si studiu 
individual. 
 
Ce veti invata: 

• Timpul de munca si timpul de odihna; 
• Salarizarea;  
• Registrul general de evidenta; 
• Inspectia Muncii;  
• Sanatatea si securitatea in munca;  
• Formarea profesionala;  
• Recrutarea si selectia personalului;  

• Dialogul social;  
• Raspunderea juridica; 
• Jurisdictia muncii; 
• Registrul general de evidenta a 

salariatilor; 
• Carnetul de munca; 
• Conflicte de munca; 

 
Resurse: 
Participantii vor avea acces la materialul de curs si la toate aplicatiile utilizate pe parcursul cursului. 
Lectorii vor utiliza tehnici moderne de formare specifice adultilor și mijloace precum: suport de curs, 
caiet de exercitii, videoproiector, flipchart, foi flipchart, fișe de lucru, markere. 
 
Evaluarea cursantilor : 
Examenul de absolvire se sustine in prezenta comisiei de autorizare din partea Consiliului National de 
Formare Profesionala a Adultilor. Acesta consta intr-un test scris tip grila. 
 
Modul de certificare: 
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Dupa absolvire, se elibereaza certificate de absolvire impreuna cu un supliment descriptiv pentru 
Inspector resurse umane, recunoscut la nivel national si european, emise de Ministerul Muncii, 
Familiei si Protectiei Sociale si Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului și Sportului. 
 
Acte de inscriere: 
Cursantii vor prezenta in vederea inscrierii urmatoarele documente: carte de identitate, copie certificat 
de casatorie (daca este cazul), copie diploma studii – ultima forma de invatamant absolvita (minim 
diploma/adeverinta finalizare studii superioare), adeverinta de salariat/manager. 
Fiecare persoana se poate inscrie numai la un singur curs. 
Pentru detalii si inscrieri Dumitrita Potoceanu va sta la dispozitie la: 
Tel/fax: 0234 571 504, 0733 075 463 sau email: cursuri@interactivroconsult.ro . 
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Pentru mai multe informatii privind cursurile gratu ite de formare profesionala accesati: 
www.strategie.ugir1903bacau.ro/formare-profesionala  

 
 
 
 


